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Perry6J1UKa Cpfiaja
OTIIDTHHA HErOTHH
OTIIDTHHCKA YTIPABA OTIIDTHHE HErOTHH
Bpoj: 031-22/2025-IV 106
9. jyn 2025. rO,[(UHe
HerOTUH

Ha OCHOBYIUIaHa 14. 3aKOHa 0 apxascxoj rpaha H apxaecxoj ,[(eJIaTHOCTH
(Crrysfiena rJIaCHHK,6poj 6/2020), H qJIaHa25. O,[(JIyKe0 OIIIIITHHCKOjynpaaa OIIIIITHHe
HeroTHH ("CJI. JIHCTOIIIIITHHe HeroTHH 6p. 33/2022), HaqeJIHHKOIIIIITHHcKe ynpase
OIIIIITHHeHeroTHH, ,[(OHOCH

TIPABHJIHHK 0 HAQHHY EBII)1;EHTHPAILA, KJIACH«I>HKOBAlLA,
APXHBHP AILA H qYBAlLA TIATIHPHE APXHBCKE rPAllE H

,lJ;OKYMEHTAPHOr MATEPHJAJIA H YTIPABJbAILY EJIEKTPOHCKHM
,lJ;OKYMEHTHMA

OTIIDTE O,lJ;PE,lJ;IiE

OBHM I1paBHJIHHKOM ypehyje ce xaanenapajcxo H apXHBCKO IIOCJIOBaIhe
OIIIIITHHcKe yrrpase OIIIIITHHeHeroTHH (y ,[(aJbeMTeKCTY:"OIIIIITHHcKa ynpaaa").

Kanneaapajcxo nOCJlOBalLe o6yxBaTa:

• I1pHMaIhe, nperrrenarse ornapaa,e H pacnopehanarse IIOIIITe, IIpHMJbeHe
aenocpertaox npenajox, IIpeKO IIOIIITe, IIOIIITaHCKor <paxa HJIH caspeaeaax
cpezicrasa eJIeKTpOHcKeKOMYHHKa~Hje,
EBH'[(eHTHpaIheH ,[(OCTaBJbaIbey pan npeznrera,
OTIIpeMaIhe IIOIIITe H paasohea,e rrpeznrera,

•
•
• MMHHHCTpaTHBHO-TeXHHqKOofipahanarse axara,

Ozraoaparse apXHBCKe rpahe H H3JIyqHBaIhe 6e3Bpe,[(Hor ,[(oKYMeHTapHor
MaTepHJaJIa,
Apxasapau,e, xopamherse H xyaarse npeznrera,
Kopanrherse H 3aIIITHTanonaraxa y ,[(HrHTaJIHOM06JIHKY,
Ilpenaja apxascxe rpahe Ha,[(JIe)I(HOM apxasy y aHaJIOrHOM H/HJIH

MHKPO<pHJIMOBaHOMH/HJIH ,[(HrHTaJIHOM06JIHKY,
Cnpoaoherse a,[(eKBaTHHX6e36e,[(oHocHHXnpouezrypa sa zryrorpajao qyBaIhe H
3aIIITHTy apXHBCKe rpahe y aHaJIOrHOMH ,[(HrHTaJIHOM06JIHKY ,[(0 npenaje
apxasy,
EJIeKTpOHcKOxaanenapajcxo IIOCJIOBaIheofiesfiehyje na ce y HH<popMa~HoHoM
CHCTeMYofiaarsajy IIOCJIOBHxannenapajcxor IIOCJIOBaIha,O,[(HOCHOna ce y TOM
CHCTeMYIIOCTyrra ca IIO.ll:HeC~HMa,aKTHMa H IIPHJI03HMa y eJIeKTpOHCKOM
06JIHKY·

•

•
•
•

•

•
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Y OKBHPY KJIaCHqHOr xanuenapajcxor rrOCJIOBaIba nojennna TepMHHH HMaJY
cneneha saasea,a:

AKT/,ll;oIcyMeHT/CJlYiKijeHH )1;OnHCje CBaKH rrHCaHH CaCTaB KOjHM ce noxpehe,
norryaasa, MeIba, npexana HJIH 3aBpIIIaBa HeKH cJIY:>K6eHHnocrynax, a KOjH Ca.n;P)!(H
cnenehe ,n;eJIOBe,6e3 063Hpa na JIH je nacrao Y nacaaoxr HJIH eJIeKTpOHCKOM06JIHKY: rryn
Ha3HB H aapecy nomarsaona, 6poj H ,n;aTYM, Ha3HB H rryny anpecy npmraona, xparax
cazipacaj npemrera, sesa BaIII - HaIII 6poj, TeKCT axra, npnnor, nornac OBJIaIIIneHOr JIHn;a
H OTHcaK cny)!(6eHOr nesara;

Ilpanor je rracana cacras (,n;OKYMeHT,Ta6eJIa, rparpaxoa, HT,n;)KOjH ce rrpanazce
ys aKT pazra ztorryrsasarsa canpzcme axra;

TIpe)1;MeT je cxyn CBHX axara H npanora KOjH ce oztnoce na HCTOnararse H qHHe
uemray;

,ll;ocHje je cxyn BHIIIe npenaera KOjH ce orraoce na HCTY MaTepHjy HJIH na HCTO
npasno HJIH <PH3HqKOJIHn;e;

TIHcapHHD,al TIpHjeMHa xaauenapnja je MeCTO y OrrIIITHHcKoj ynpasa, me ce
ofiaarsajy cnezteha rrOCJIOBH: rrpajexr, orsaparse H pacnopehasaa,e rrOIIITe,
eaanearaparse H nocraarsarsc y pan npemsera, orrrpeaarse H paasoherse rrpeznrera,
apxasapaa,e H qysaIbe npemrera no npenaje y apXHBCKH neno;

,ll;OIcyMeHTapHH MaTepHjaJl qHHe cnaca, <pOTOrpa<pCKHH <pOHorpa<pCKHCHHMn;H
H na ztpyra HaqHH CaCTaBJbeHH3arrHCH H ,n;OKYMeHTH,KIbHre H KapTOTeKa 0 eBH,n;eHn;HJH
THX sanaca, 3arrHCH y eJIeKTpOHCKOM 06JIHKY H ,n;OKYMeHTaxao H MHKPO<pHJIMOBH0
IbHMa rrpHMJbeHH H HaCTaJIH y pazty peracrparype ,n;OK cy on saaxaja sa rexyhn pan,
aacrao ,n;eJIOBaIbeMH pa.n;OM crsapaona, ,n;OK ce H3 rsera He oztafepe apxascxa rpaha,
L(oKYMeHTapHH MaTepHjaJI qJiHH n;eJIHHy sanaca H ,n;oKYMeHaTa HaCTaJIHX pa.n;OM HJIH
rrpHMJbeHH rro 6HJIO KOMOCHOBYo,n;cTpaHe rrpaBHHx H <PH3HqKHXJIHn;a;

ApxHBcKa rpalja je CaB H3BOPHH H perrpO.n:y:KOBaHH (rrHcaHH, n;pTaHH,
IIITaMrraHH, <poTorpa<pHcaHH, MHKPO<pHJIMOBaHH, cKeHHpaHH-,n;HrHTaJIlI30BaHH
eJIeKTpOHcKH 3arrHC HaCTao H3BOPHO y eJIeKTpOHcKOM 06JIHKY HJIH Ha ,n;pyrH HaqHH
3a6eJIe)!(eHH) ,n;oKYMeHTapHH MaTepHjaJI HaCTao y TOKY pa.n;a cTBapaOn;a KOjH je o,n;
3Haqaja 3a HCTOPHjy, KyJITYPY, YMeTHOCT,HayKy H rrpocBery H ,n;pyre ,n;py:rnTBeHe06JIaCTH
6e3 o63Hpa Ha TO Ka.n;aH r,n;e cy HaCTaJIH H ,n;a JIH ce HaJIa3e y YCTaHOBaMa 3aIIITHTe
KYJITYPHHX,n;o6apa HJIH BaH Ibe;

PerHcTparypcKa je)1;HHHD,a je perHCTpaTOp, <pacn;HKJIa,KYTHja, CBe)!(aIb, OMOTy
KOjH ce o,n;JIa)!(e,n;OKYMeHTapHHMaTepHjaJI H apXHBCKa rpal)a;

<DOJl)1;ep/ci»aCD,HKJlaje CKy:rr BHIIIe npe,n;MeTa HJIH ,n;OKYMeHaTaKOjH ce o,n;Hoce Ha
HCTY MaTepHjy, aKTHBHOCT, ,n;oral)aj HJIH Ha HCTO npaBHO HJIH <PH3HqKOJIHn;e H MO)!(e
6HTH y eJIeKTpOHCKOMHJIH rrarrHpHOM 06JIHKy;

lie3Bpe)1;HH )1;OKYMeHTapHH MaTepHjaJl qHHe ,n;eJIOBH ,n;OKYMeHTapHor
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MaTepHjarra KOjH cy H3ry6HJIH OllepaTHBHY Bpe.uHOCTsa rexyha pan O.uHOCHOKojHMa je
HCTeKaO3aKOHCKHPOKlJ)'Balha, a aexajy CBOjCTBOapXHBCKerpahe;

O,lJ.a6Hpalbe apXHBCKe rpahe H H3JIyqHBaIbe fiesnpemror .uOKYMeHTapHor
MaTepHjarra je nocrynax KOjHM ce apXHBCKa rpaha oztafiapa H3 .uOKYMeHTapHor
MaTepHjarra ya aany-rasatse OHHX .ueJIOBa .uOKYMeHTapHorMaTepHjarra KojHMa je
npecrana Ba)l(HOCTsa rexyha pan a KOjHnevajy CBOjCTBOapXHBCKerpahe;

JIHcTa xareropaja apXHBCKe rpahe H .uOKYMeHTapHOrMaTepHjarra canpaca
norrac CBHX xareropaja .uOKYMeHTapHorMaTepHjarra nacranor y pany OllIIITHHCKe
yrrpase H IbHXOBepoKOBe=ryaarsa. Ha OCHOBYJIHcTe BpIIIH ce nocrynax onafiapan,a
apXHBCKe rpahe (xareropnje xoje HMajy POK sryaarsa rpajno) xao H nocrynax
nanysaaarsa fiesapertaor .uOKYMeHTapHorMaTepHjarra;

POK qyBalba je speae lJ)'Balba apXHBCKHX jennnana llOCJIe xora ce
peracrparypcxe jezranaue ca POKOMxyaaaa aanynyjy (YHHIIITaBajy), H3.uBajajy<PH3H~KH,
H ziajy na YHHIIITelbe.Kareropaje KO.uKOjHXje POK-rysaa,a rpajao, -rysajy ce no npeztaje
HanJIe)l(HOMapxasy;

ApXHBCKa KIbHra je enaneanaja xoja cazrpzca nonac (HHBeHTapHHnpernen)
ueJIOKyrrHor .uOKYMeHTapHorMaTepHjarra HaCTarror y pany perHcTpaType Kao H OHor
.uOKYMeHTapHor MaTepHjarra KOjH ce no 6HJIO KOM OCHOBY nanasa KO.u
HMaoua/CTBapaoua. ApXHBCKaKlbHra MO)l(ece BO.uHTHy nanapnon HJIHeJIeKTpOHCKOM
06JIHKY·

Apxaeupaa,e je rrpouenypa onnaratsa ofipahenax H 3aBpIIIeHHX npercrera y
oztrosapajyhe perncrparypcxe jenaaaue (perncrparope, <paCUHKJIe,KYTHje, csezoseae,
OMOTeH np.) npeva XPOHOJIOIIIKOMperry HJIH yrsphenoj KJIaCH<pHKaUHjHH IbHXOBa
npenaja y apxasy nacapnane WHJIHapXHBCKHzteno;

APXHBCKH neno je lloce6Ha llpocTopHja, y KojHMa ce lJ)'Ba .uOKYMeHTapHH
MaTepHjarrH apXHBCKarpalja o.uJIO)l(eHaan aKTa.

Y OKBHPYeJIeKTpOHCKorKaHueJIapHjcKor llOCJIOBalballoje.uHHH TepMHHHHMajy
CJIe.n;ena3Ha~elba:

EJleKTpOHCKO KaH~eJlapHjcKonOCJlOBalbe 06YXBaTallOCJIOBeKaHueJIapHjcKor
llOCJIOBalbaca eJIeKrpOHCKHM.n;OKYMeHTHMay HH<popMaUHOHOMCHCTeMY.

EJleKTpOHCKH ,lJ.ogyMeHT jecTe CKyrr llo.n;aTaKaCaCTaBJbeHo.n;CJIOBa,6pojeBa,
CHM60JIa, rpa<pH~KHX 3B~HX H BH.n;eo3allHca ca.n;p)l(aHHXy llo.n;HeCKY,llHCMeHY,
pellielbY, HCllpaBHHJIH6HJIOKOM.upyroM aKTYKOjHca~HHe llpaBHa H <pH3H~KaJIHu;aHJIH
opraHH BJIaCTHpanH KopHIIInelba y llpaBHOM llpOMeTY HJIHy yrrpaBHoM, Cy.n;CKOMHJIH
.n;pyroMllOCTyrrKYllpe.n;opraHHMa BJIaCTH,aKOje eJIeKTpOHCKHH3paljeH, .n;HrHTarrH30BaH,
llOCJIaT,llpHMJbeH, calJ)'BaH HJIH apXHBHpaHHa eJIeKrpOHCKOM,MarHeTHOM,OllTH~OM
HJIH.upyrOMMe.n;Hjy.

EJleKTpOHCKH nOTnHC je CKyrr llo.n;aTaKa y eJIeKTpOHCKOM06JIHKY KOjH cy
llpH.upY)l(eHH HJIH JIom~ llOBe3aHH ca .upyrHM (llOTllHcaHHM) llo.uaUHMa y
eJIeKTpOHCKOM06JIHKY,TaKO.uace eJIeKTpOHCKHMllOTllHCOMllOTBpljyje HHTerpHTeTTHX
llo.uaTaKa H H.ueHTHTeTllOTllHCHHKa. CBpxa eJIeKrpOHCKor llOTllHca je .n;a IIOTBp.uH
ayTeHTH~HOCTcanp)l(aja llopYKe (.uOKa3 .ua llopYKa HHje llpOMelbeHa Ha llYTY o.u
llOIIIHJbaOua .n;ollpHMaoua), Kao H .ua 06e36e.n;HrapaHTOBalbeH.n;eHTHTeTallOIIIHJbaOua
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nopyxe.
ApXUBCKa rpaha y eJleKTpOHCKOM o6J1uKy je apXHBCKa rpaha xoja je H3BOPHO

HaCHUIa y eJIeKTpOHCKOM06JIHKY.

,l(OKyMeHTapHU MaTepujaJl y eJleKTpOHCKOM o6J1uKy je ,n;OKYMeHTapHH
MaTepHjaJI xoja je H3BOPHOHaCTaOy eJIeKTpOHCKOM06JIHKY.

,l(uruTaJlU3aQuja je KOHBep3Hja ,n;OKYMeHaTaH3 06JIHKa KOjH naje eJIeKTpOHCKH
y eJIeKTpOHCKH06JIHK.

,l(urUTaJlU30BaHU ,n;OKyMeHT je ,n;OKYMeHTKOjH je HaCTaO ,n;HrHTaJIH3aUHjoM
H3BOpHOr ,n;OKYMeHTa.

A,z:i;MuHucTpaTOpCKU aanor je je,n;HHCTBeHHaJIOr KOjHM je osroryhen rrpHCTYII H

a,D;MHHHCTpaUHjaCBHXpecypca HKT CHCTeMa,caao ca je,n;HHMKOPHCHH"llKHMHaJIOrOM,
xao H ornaparse HOBHX H H3MeHa nocrojehax HaJIOra, KOjH MO)l(e zta KOPHCTHCaMO

3arrOCJIeHHpacnopehea na rrOCJIOBeH pazme 3a,D;aTKea,D;MHHHcTPaTOpa.

KOPUCHUIJKU nanor je HaJIOr KOjH canpzca KOPHCHH"llKOHMe H JI03HHKY, KOjH ce

MOry yxynasara HJIH "llHTaTHca Me,n;Hjana KOMe nocroja eJIeKTpOHcKH CepTH!pHKaT, na
OCHOBYKOjHX ce spnra aYTeHTH!imKaUHja - nposepa H,n;eHTHTeTaH ayropasanaja -
rrposepa npasa rrpacryna, O,n;HOCHOnpasa npacryna H xopaiuhersa HHQJopMaUHOHor

CHCTeMaon crpane 3arrOCJIeHOr.KOPHCHH"llKHHaJIOr ztozten.yje a,n;MHHHCTPaTOpy cxnazry
ca aKTOM0 pacnopehasaay sanconenor.

2. I1PllJEM, OTBAP AIbE II PACI10PEnIlBAIbE I10IIITE Y IIITAMI1AHOM
II EJIEKTPOHCKOM OliJIIIKY

Ilpajea rrOIIITe BpIIIH ce rryrexr rrOIIITaHCKe cnyxrie, JIH"llHOM,n;OCTaBOMnyrea
xypnpa HJIH aa 3aXTeB crpanxe, TeJIeQJaKcoMHJIHeJIeKTpoHcKH. IloIIITa ce npmra y TOKY

rpajarsa pannor speaeaa, y npajesmoj xaauenapaja. IlOIIITY nptnra OBJIaIIIneHH. .
3arrOCJIeHHnpajesrae xannenapaje.

06H"llHY H npenopyseny rroIIITY, rtpaxrseiry y 3aTBopeHHM KOBepTaMa, orsapa
OBJIaIIIneHH 3arrOCJIeHH npnjexne xannenapaje. Pacnopehasaa,e axara ce BpIIIH na
opraaasanaoae jenaaane OrrIIITHHcKe ynpase, HCTor ztana Ka,D;je rrOIIITa npaxoseaa
npeva ynanpen onpeheaaa 03HaKaMa aa opraaasanaoae jezraaane. 03HaKe sa
opraaasanaoae jenanaue cy :

1-CKyrrIIITHHa orrIIITHHe HeroTHH,

II - Ilpeztcenaax orrIIITHHe HeroTHH,
III - OIIIIITHHCKO Bene orrIIITHHe HeroTHH,

IV - OrrIIITHHcKa ynpasa orrIIITHHe HeroTHH.

Y OKBHPYOrrIIITHHcKe ynpaae orrIIITHHe HeroTHH opraHH3aUHOHe jeazmane y
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CaCTaBY,nocahe cnertehe 03HaKe:

01 - Onersen,e sa onnrry ynpasy, llMOBllHCKeII cTaM6eHO- KOMYHaJIHerrOCJIOBe,
02 - Onerserse sa ypoaaasaa, rpahesaaapcrao II sanrrary )l(llBOTHecpezraae,
03 - Onersen,e sa ancnexnajcse rrOCJIOBe,
04 - Onerseree sa 6yueT, cpllHaHcllje II JIOKaJIHYnopecxy a,uMllHllCTpal(lljy,
05 - Onerserse sa npyurrseae ,lJ;eJIaTHOCTll,npaspezry II Pa3BOj,
06 - Cny)l(6a sa sajeztaa-nce rrOCJIOBe,onnrraacxor ycnysoror nearpa II

llHcpopMaTllKe,
07 - Cny)l(6a sa rrOCJIOBeCxynnrraae ormrnnre, npertcezmaxa onnrraae II

Ormrrancxor seha II Kafiaaer npencezmasa onnrraae.

03HaKY sa CBaKY opraaasanaony jennaany ozipehyje nanenaax Onnrraacxe
ynpase, na noserxy CBaKerorrane.

ITOIllZY rrpasoseny na llMe onpeheaor naua, sanocnena rrpajeane xannenapaje
ypysyje npasraouy HeOTBopeHY,ys esanearapaa-e y Klhllry nonrre.

EJIeKTpoHcKY nonrry (e-mail) npaaa rraue aanyzceao sa npnjea eJIeKTpOHCKe. . .nonrre KOJeje, yKOJIllKOrromarsanau 3aXTeBa,.n.y)l(HOna rrorspna npajesr eJIeKTpOHCKor
,lJ;OKyMeHTaxao ,lJ;OKa3na je TaJ,lJ;OKyMeHTnpanrsea 0,lJ;crpane npaxaoua.

Cazrpzcaj eJIeKTpOHCKenourre sarrocneaa nrraxma II esnnetrrapa na nocrojeha
npezraer, a aKOy nacapnana He nocroja panaje esanerrrapaa npezmer, OTBapaHOBll
rrpe,lJ;MeT,IllTaMrra OMOTcrrllca II y llCTll O,lJ;JIa)l(eO,lJ;IllTaMrraHlle-mail. YKOJIllKOje y e
mail rropYl(ll 6llJIO II eJIeKTpOHCKllX,lJ;OKyMeHTay Bll.n.yrrpllJIOra, 3arrOCJIeHllrrpeY3llMa
rrpllJIOre II llCTe rrpll,lJ;O,lJ;ajeHa KapTlll(ll rrpe,lJ;MeTa,Kp03 Orrl(lljy "AKTll rrpe,lJ;MeTa",
6llpajyhil ll3 rroHyl)eHe JIllCTeBpCTy,lJ;OKyMeHTapHorMaTeplljaJIa KOjoj rrprra,lJ;aCBaKll 0,lJ;
eJIeKTpOHCKllX,lJ;OKyMeHaTay rrpllJIory.

qJIaH 6.

ITO,lJ;HeCl(llKOjll Hoce HarrOMeHY"HE OTBAP AJ" ,lJ;OCTaBJbajyce HeOTBopeHe
Ha,ZJ;JIe)l(HOMOBJIaillneHOMJIlll(Y/qJIaHOBllMaKOMllCllje. OBJIaIllneHll 3arrOCJIeHllrrpllj eMHe
KaHl(eJIapllje ,ll,y)l(aH je Ha KOBepaT CTaBllTll OTllcaK rrplljeMHor IllTaM6llJba ca
eBll,lJ;eHTllpaHllM6pojeM ,lJ;aTyMrrplljeMall BpeMe rrplljeMa. Y cnyqajy Ka,uaje ,lJ;aTyM
rrplljeMa aKTa 0,lJ;3Haqaja 3a llcrrYlhaBalhe O,lJ;pel)eHorBpeMeHcKor pOKa, OBJIaIllneHll
3arrOCJIeHllrrplljeMHe KaHl(eJIapllje je ,ZJ;y)l(aHy3 CaMaKTrrpllJIO)l(llTll II KOBepaTy KojeM je
llCTll ,ll,OCTaBJbeH.

AKO cy KOBepTll rrperropyKa llJIll ,lJ;PYfllX rrOIllllJbKll rrpllMJbeHll oillTeneHll, a
rrocTojll cyMlha ,lJ;acy HeOBJIarnneHOOTBopeHll, rrpe oTBapalha KOBepTe, OBJIaIllneHll
3arrOCJIeHllrrplljeMHe KaHl(eJIapllje je .n.y)l(aHy rrpllcycTBy HelIOCpe,lJ;HOrPyKOBO,lJ;llOl(a
(llJIll y O,lJ;CyCTByPyKOBO,lJ;llOl(a- ,lJ;Ba3arrOCJIeHa)0 TOMeCaqllHllTll cny)l(6eHY 3a6eJIeIllKY
y KOjOjne KOHCTaTOBaTllBpCZYII CTerreHOillTenelha.
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ITpHMJbeHY rrOIIITY Y IIITaMrraHOM H eJIeKTpOHCKOM 06JIHKY pacnopehyje.. ..
3arrOCJIeHHrrpajesrae KaHI.(eJIapHJe,a y IberOBOM O,lJ:CyCTByJIHQe KOJe ra 3aMeIbYJe,
03HaQaBaIbeMcJIY)l(6eKOjOjrpefia ,lJ:OCTaBHTHnpemrer.

3. EBIf)J;EHTHP AIhE H ,l(OCT AB.JhAIhE llPE,l(META Y PA.l(

Y OKBHPYxaanenapajcxor rrOCJIOBaIbaBO,lJ:ece OCHOBHe("He Xepxrec'' H
cxpahena ,lJ:eJIOBO,lJ:HHK)H nonohne eBH,lJ:eHUHje0 npeznseraaa H aKTHMa(ITonHcH axara
H ztocnjea),

1 - OCHoBHe eBH,lJ:eHUHje0 npeznreraaa H aKTHMa BO,lJ:Hhece nYTeM
HHcpopMaUHoHor CHCTeMa "HERMES" npesra saacehoj Ype,lJ:6H 0 xaanenapajcxoxr
nOCJIOBaIbYopran a zrpacasneynpaae H YnYTCTBa0 xaaucnapajcxoa nOCJIOBaIbYoprana
ztpxcasne yrrpase sa npezerere H axre H3 Ha,l.J:JIe)l(HOCTHJIOKaJIHecaxroynpase H
nOBepeHHXnOCJIOBayrrpase H3OKBHparrpasa H ,lJ:Y)l(HOCTHPeny6JIHKe.

EBH,lJ:eHUHja0 npennermra H aKTHMa H3 Ha,l.J:JIe)l(HOCTHITpaBo6paHHJIaIIITBa
onIIITHHe HeroTHH, BO,lJ:Hhece nYTeMonroaapajyhax yrracnaxa (IT, P, H, Y, lIT, ITp, M)
H HHcpopMaUHoHor CHCTeMa "JIH6pa", apxasa 0 npenxerasra H3 Ha,l.J:JIe)l(HOCTH
ITpaBo6paHHJIaIIITBa orrIIITHHe HeroTHH HaJIa3Hhe ce y npocropnjasra
ITpaBo6paHHJIaIIITBaorrIIITHHeHeroTHH.

3a CBe MeCHe xanuerrapnje OCHOBHaeBH,lJ:eHUHjahe ce BO,lJ:HTHy MeCHHM
xannenapajaaa nYTeMcxpaheanx ,lJ:eJIOBO,lJ:HHKa.

EBH,lJ:eHUHjasa jasne Ha6aBKe sonahe ce nyrexr HHcpoTMaTHBHorCHCTeMa
"HERMES" Kp03 MO,lJ:YJI"IaBHe Ha6aBKe"H npexo noprana jasnax Ha6aBKH.

EBH,lJ:eHUHje0 nOHY,lJ:aMaperynacahe ce PeIIIeIbeM 0 onpehaaarsy sohersa nonaca
axara H nocajea,

EBH,lJ:eHUHja0 npezraerana caBeTHHKaaa 3aIIITHTYnpasa nanajeaara BO,lJ:Hhece
nyrex cxpaheaor ,lJ:eJIOBO,lJ:HHKa,a apxasa 0 npezeaeraaa HCTor HaJIa3Hhe ce KO,lJ:
caBeTHHKasa 3aIIITHTY npasa nauajeaara, a no nHTaIbY -rysaa,a HCTe rtpaxren.yje ce
JIHCTaxareropaja peracrparypcxor srarepajana 6poj 031-17/2003.

EBH,lJ:eHTHpaIbeaxara KOjH npezrcraarsajy CJIY)l(6eHY'rajay BO,lJ:HheTeXHHQKH
cexperap nYTeMcxpaheaor ,lJ:eJIOBO,lJ:HHKa.

,ll;ocHje - BO,lJ:Hhece nocajea KOpHCHHKanpaaa na ztoztarax na neny, ztocajea 0
xareropacaaoj ,lJ:eUII, nocnjea PBH - xopacnnxa I1HBaJIII,lJ:CKIIXnpIlHa,lJ:JIe)l(HOCTII,
nocajea UIIBIIJIHIIX I1HBaJIII,lJ:apara - KOpIlCHHKaI1HBaJIII,lJ:HIIHa,nepcoaanna ztocajen
3anOCJIeHIIXpa,l.J:HIIKay OnIIITIIHCKoj yrrpasa.

OCTaJIe eBII,lJ:eHUIIje (xrsara rrpaurseae rrOIIITe, HHTepHa ,lJ:OCTaBHaxrsnra,
,lJ:OCTaBHaKIbilra sa MeCTO,,lJ:OCTaBHaKIbHra sa nOIIITYII npyro).

OBJIaIIIheHil 3anOCJIeHilnpajeaae KaHueJIapIlje Ha CBaKil npIlMJbeHil aKT CTaBJba
OTilcaKnpIljeMHor IIITaM6I1Jba.OTilcaK npHjeMHor IIITaM6I1Jbace CTaBJbay ropIbil ,lJ:eCHil
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yrao rrpse crpaae axra HJUI na zrpyro norozrao MeCTO.

qJ]aH 11.

OCHOBY aYTOMaTCKe06pMe nonaraxa Y xannenapajcxou rrOCnOBaIbYlfiIHH
soherse OCHOBHeeaaztennaje 0 npezraeraaa Y 06nHKYKapTOTeKe.

3a aYTOMaTCKY06pMY KOPHCTHce He Xepvec, KOjH ce cacroja on 6pOjHHX
noztcacresra (y ,ll;aJbeM TeKcTY MO)J;yna). 3a ofiaan.aa.e nocnosa xaaenapajcxor
nocnosaa,a aajsame ce xopacre MO)J;ynHI1HcapHH~a, Opraan pemasatsa H Apxasa, a
raxohe H MO,ll;ynHYHOCHnpernezr nonrre, H3BemTajH H CTaTHCTHKa,A)J;MHHHcTpa~Hja
CHCTeMa.

Y MO,ll;ynHMaI1HcapHH~a, Oprana pemasaa,a H Apxasa rnasna MeHH CMP)l(H
cnenehe onuaje:

Ilpenaer (ca <PYHmHoHanHocTHMasa <popMHpaIbe,H3MeHY,,ll;OIIYHY,nperpary H
rrpaherse craryca npenaera);

Kperarse npezeaera (ca <PYHK~HOHanHocTHMaaa ,ll;OCTaBYnpererera y OKBHPY
opraaa, ana H BaHopraaa, 03HaQaBaIbecraryca npeztxera, H cn.);

)Kan6a (ca <PYHmHOHanHocTHMasaaohea,a, H3MeHY, ztorryny, nperpary H
npaherse craryca )l(an6e H ynoca naxaaa n.enor penrasan,a);

Illraanarse (norspzre 0 npajevy rroztaecxa, OMOTacnaca, rro norpefin H zrpyro);

Haaenrrasaa,e (ca-rarsasarse 6pOjHHx asaenrraja rro pa3HHMKpHTepHjYMHMa);

Illmpapaaua (Knacarpaxanaoae 03HaKe, BpCTe npereaera, HaqHHH pemasaaa,
POKOBHpemasarsa, onaca npenaeramaaaaa MMHHHcTpaTHBHHxnocrynaxa), noxanajc. .
npezoaera, nOKa~HJe npezeaera ca crarycoxr BaH oprana, nOK~HJe npezeaera na
ynpanaosr crropy, BpCTeaxara, BpCTeztorryaa, BpCTe)l(an6H, POKOBHpemasaa,a )l(an6H,
BpCTeTaKCHH IbeHHH3HOCH,arn);

A,ll;MHHHcTp~Hja CHCTeMa (ca <pYH~OHanHOCTHMa sa YHOC rrO,ll;aTaKa0
opraHH3a~HoHoj CTPyKTypH opraHa H opraHH3a~HHHX je,ll;HHH~a, 0 oBnamheHHM
KOpHCHH~HMaCHCTeMa,O,ll;peljHBaIberrpaBaH 06HMa rrpHCTyrraCHCTeMY,H cn.).

Y OKBHPYMeHHja illH<papHH~H,<popMHpajy ce H O,ll;p)l(aBajy,ll;aTOTeKeHeOrrXO,ll;He
3a <PYHK~HOHHcaIbeHH<popMa~HOHorCHCTeMa,ca cne,ll;ehOMCMP)l(HHOM:

1) opraHH - mH<ppeH Ha3HBHopraHH3a~HoHHx je,ll;HHH~a;

2) Knace - je,ll;HHCTBeHaKnacH<pHKa~Hjarrpe,ll;MeTarro MaTepHjH ca KnacH<pHKa~HoHHM
3Ha~HMaH CMP)l(HHOM;

3) rrpe,ll;MeTH- CBHrrO,ll;a~H0 BpCTaMarrpe)J;MeTaHPOKoBHMaH HalfilHHMa pemaBaIba;

4) HCTopHjaT- KpeTaIbe rrpe)J;MeTaH <pa3epemaBaIba;

5) )l(an6e.
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Y ,UaTOTeKYce YHOCenenana 0 CTpaHU;1III BpCTIi II Ca.n;P)l(llHIIrrpezmera, 1I3Y3eB
pennor 6poja xoja ce rro rroje,UIIHIIMKJIaCmpIIKaU;1I0HIIM3HaU;IIMaaYTOMaTCKIizrozren.yjy.

EBII,UeHTlipaIbeO,UHOCHO06eJIe)KaBaIbenpezmera spnra ce rro BpCTIinpezraera:

~aTOTeKa ce nperpaacyje npena npeamreaasra II IIMeHIIMa crpanaxa, O,UHOCHO
rtpexra KJIacmjmKaU;lIoHIiM3HaU;IIManon KOjllM ce npemrer BO,UII,npesra rrOTrrYHOMIIJIIi
,UeJIIiMIIqJ{OMKpaTKOM canpzcajy rrpernrera, Ha3I1BY a.n;MIIHIICTpaTIIBHornocryrnca,
Ha3I1BYMeCTa,YJIIIu;e,KaTaCTapCKOr6poja II orrIIITIIHe, rrpexa CTpaHOM6pojy ca 3aXTeBa
CTpaHKey rrOCTYrrKY,npesra jM6r <p1I3H1IKOrJIIIu;a, rrpexra ,UaTYMY,O,UHOCHOnepnozry
norntomersa 3aXTeBa,npeva opraay, O,UHOCHOopraaaaannouoj je,UIIHIIU;1IHa,UJIe)KHojaa
pemasan,e II ztp.

HaKOH eaanerrrnparsa rtpeznrera aYTOMaTCKIice IIITaMrra npsa crpana OMOTa
crmca II norspna 0 rrpajevy rrO,UHeCKa.

Ha xpajy paztnor ztaaa rpefia O,UIIITaMlIaTIi Ca.n;P)KIIHYCBIIX eBII,UeHTlipaHIiX
npeznrera sa raj ,UaH II O,UJIO)KIITIiY nocefian zrocaje xoja Cny)K1I xao napanenaa. .
eBII,UeHU;IIJa Y cnysajy eBeHTYaJIHOr ynanrrersa nonaraxa MeMoplicaHIiX Y
ozrronapajyhaa ypehajmra.

Kao 1I3BeIIITajll aspahyjy ce:

1) 1I3BeIIITaj 0 xperarsy rrpeznrera ynpannor rrocrynxa - peIIIeHII O,UHOCHOHepeIIIeHII
npemrera;

2) 1I3BeIIITaj0 xperarsy aanynpasnax rrpezeaera - peIIIeHII, HepeIIIeHII;

3) pexanarynauaja 0 xperarsy npezmera yrrpannor nocrynxa (caera penreno-nepemeao
rro BpCTaManpemrera II KJIaclI<pIIKaU;1I0HIIM3HaU;IIMa).

Y OKBIiPY nepaonasnax naaenrraja nrraxmajy ce aHaJIliTlIqKII rrpernezta "O,U
,UaTYMa ,UO ,UaTYMa" xoja ofiyxsarajy CBe penrene II nepemene rrpezmere rro
opraHlI3aU;1I0HlIM je,UIIHIIu;aMa II BpCTaManpermera (ynpasnn II OCTaJIlI), ca 36l1pOM
rrpeznrera rro KJIaclI<pIIKaU;1I0HIIM3HaU;IIMa II 36l1pOM sa nojezraae opraHlI3aU;1I0He
je,UIIHIIu;e.

Y OKBIiPY,UIIHaMIiKertpajeva a apXIIBIiPaIba npezesera ,Uo6l1jajy ce orrepaTIIBHII
1I3BeIIITajll aa ,UHeBHOnpaherse crarsa apXIIBIiPaIba ynpasnax II OCTaJIliXnpenuera.

Y OKBIiPYCTaTIiCTlIqKeofipazte noztaraxa 1I3paljyjy ce rO,UIIIIIIbIi 1I3BeIIITajll 0
pa.uy Ha pelliaBaIbY yrrpaBHlIx rrpe,UMeTarro o,UroBapajyhllM yrrpaBHIIM 06JIaCTIIMa, y
CKJIa.n;yca rrporrllcliMa 1I3OBe06JIaCTIi.

Y CJIyqajy eBeHTYaJIHOrKBapa TepMIIHaJIa rrpeKO Kora ce BpIIIII eBII,UeHTlipaIbe
rrpe,UMeTay TOKYpa.n;HorBpeMeHaca CTpaHKaMa,HaCTaBlihece ca IIplljeMoM rrO,UHecaKa
II 1I3,Uahece rroTBp,Ua0 rrplljeMY rro,UHecKaCTpaHU;II.

EBII,UeHTlipaIbehe ce 1I3BpIIIlITli O,UMaxrro HaCTaHKYpa.n;aTepMIIHaJIa.
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Cxpahena ));eJIOBO));HHKBO));Hce na je));HHCTBeHOMofipacuy BepTHKaJIHOr<pOpMaTa
A4. Y cxpahenoxr ));eJIOBO));HHKYaKTH ce 3aBO));eno XPOHOJIOIIIKOMpeny. Ilopen
OCHOBHor6poja (no XpOHOJIOmjH)aKT));06HjaH:

• KJIaCH<pHKaIJ;HOHH3HaK non KOjHM he ce KOHKpeTHHaKT, npenxer apXHBHpaTH.
3aBoljeIbe y cxpahena ));eJIOBO));HHKBpIIIH ce qJfTKHMPYKonHcoMna cnenehn HaqHH:

• y npsoj KOJIOHH,yrmcyje ce H3Ha)];npre OCHOBHH"penna" 6poj npezeaera, a HCnO));
npre KJIacH<pHKaIJ;HOHH3HaK(O));HOCHO,apXHBCKH3HaK),

. .
• y ztpyroj KOJIOHHynacyje ce xparxa canpzoma npezraera;

• y rpehoj KOJIOHH,y npocropy H3Ha)];upre, ynacyjy ce nO));aUH0 MeCTYrae ce npezeser
HaJIa3H(HHHUHjaJIH3anOCJIeHOr,npenaer CTaBJDeHy POKHJIHapxasy, H3BOPHOpeIIIeH H
CJI.),a y npocrop HCnO));npre ynacyje ce ));aTYM));OCTaBJDaIbanpemrera y pan, CTaBJDaIba
y POKHJIHapxasy, a 3aBHCHO0));03HaKeyrracane y npocrop H3Ha)];upre;

• y qeTBpTOjKOJIOHH(npHMe));6e)ynacyjy ce nO));aUHKOjH6JIH)I(eofijamrsaaajy ynnce H3
KOJIOHe2 H 3, 03HaKYsa nOBe3HBaIbe6pojeBa, nOBe3HBaIbesajenao peIIIeHHx npercrera
H npezraera 3aBe));eHHXH3npe));XO));HHXrO));HHa.

TIpHMJDeHHaKTH esanearapajy ce y ));eJIOBO));HOMnporoxony XPOHOJIOIIIKHM
pe));OCJIe));OM,HCTor ztaaa xana cy npHMJDeHH.

Ilonac axara - BO));Hce sa npezorere HCTeBpCTeKOjH ce y TOKYrO));HHeqeIIIhe
nojaarsyjy H no KojHMa ce BO));HHCTHnocrynax, pasna pemersa, norspne, 06aBeIIITeIba H
ztpyro. Ha nOqeTKY rO));HHepe3epBHIIIe ce OCHOBHH6poj y ,1J;eJIOBO));HOMnporoxony sa
CBaKHIlonac axara a nopen peaepsacaaor 6poja HJIH 6pojeBa, CTaBJDace 3a6eJIeIIIKa
(BO));Hce nonac axara) Y ofipasan Ilonac axara - ofipasan 6poj 12, ynacyje ce 03HaKa
opraaasanaoae jezmaanc H OCHOBHH6poj a 3aTHMce xao nonopoj ynacyjy aKTHHJIH
nO));HeCUHpezroxrKaKOce npauajy HJIHasnajy.

qJ]aH 14.

He 3aBO));ece cnHCHHHTHztpyra aKTHsa xoje je nponacano zta ce BO));enocefine,
O));HOCHOOCTaJIeeBH));eHUHje(pasyna, nyTHH HaJI03H,H np.) xao H nOIIIHJDKexoje He
npe));CTaBJDajy CJIY)l(6eHY npenHcKY (CJIY)l(6eHH JIHCTOBH, 6HJITeHH, KaTaJI03H,
npocneKTH, npHpyqHHUH H ));p).

4. OTIIPEMAIhE H PA3B01)ElhE IIOIIITE

CBH peIIIeHH npe));MeTHKoje Tpe6a OTnpeMHTHHJIHCTaBHTHY apxHBy, Bpahajy ce
y npHjeMHY KaHueJIapHjy nyTeM HHTepHe ));OCTaBHeKIbHre. QBJIaIIIheHH 3anOCJIeHH
npHjeMHe KaHueJIapHje, BpIIIH yaH)); Y KOMnJIeTHOCTBpaheHor npe));MeTa, a CBOjHM
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IIOTIIHCOM H ynacaaaa.exr ztaryera spaharsa y aarepnoj '[(OCTaBHojKIbH3H,norsphyje na
ce IIpe,[(MeTnanaaa y rrpajesmoj KaHI.{eJIapHjH.

OTIIpeMaIbe IIOIIITe BpIIm OBJIaIIIneHH 3arrOCJIeHHIIHCapHHn;e H TO IIYTeM
IIOIIITaHCKecrryzsfie, HJIHJIHqHOM,[(OCTaBOMIIYTeMxypapa, cpaKCOMHJIHeJIeKTpOHCKHM
IIYTeM(eCaH~e H e-MaHJI)y 3aBHCHOCTH0,[(naxaaa na KOjHje IIpHMJbeHa,IIO npasany
HCTOrnaaa xaaa je IIOIIITa IIpHMJbeHa- rpefia je OTIIpeMHTH.

CBa KOBepTHpaHaIIOIIITa xoja ce OTIIpeMaIIYTeMIIOIIITaHCKecny)l(6e 06aBe3HOce
ynacyje y ,[(OCTaBHYxrsary sa IIOIIITy. ,ll;ocTaBHaxrsara sa IIOIIITY CJIY)l(HKaO ,[(OKa30
H3BpIIIeHoj OTIIpeMHH KaOesazreauaja 0 IIOIIITaHCKHMTPOIIIKOBHMa.Ilpezmera KOjHce
ornpexajy y MeCTYJIH~OM ,[(OCTaBOMIIYTeM xypapa, 06aBe3HOce yrmcyjy y ,[(OCTaBHY
KIbHry aa MeCTO.

5. APXHBHP AILE H qYBAIbE ,LI;OKYMEHTAPHOr MATEPHJAJIA

qJlaH 18.

CBH peIIIeHH IIpe,[(MeTH Mopajy 6HTH O,[(JIO)l(eHHy onrosapajyhe apXHBCKe
jeztaaane (perncrparop, xrsara, cpacn;HKJIa,apXHBCKaKYTHja, csexan., OMOTH ztp.). Ha
CIIOJbHHMOMOTHMaapXHBCKHXjeztnaaua HCIIHcyje ce: IIyH Ha3HBOIIIIITHHcKe yrrpase,
rO,[(HHaHaCTaHKaH BpCTa,[(OKYMeHTapHorMaTepHjarra,eBH,[(eHn;HOHHfipojesa npezniera
H penna 6poj IIO,[(KOjHMje apXHBCKajeztamma ynacana y ApXHBCKYKIbHry.

,ll;oKYMeHTapHHxrarepajan qysa ce rrpesta POKoBHMa YTBpljeHHM y JIHCTH
xareropnja ztoxysrearapaor MaTepHjarraca POKOBHMaxyaarsa.

Ilpe apxasaparsa rpefia IIpoBepHTH zta JIH je IIpe,[(MeT 3aBpIIIeH H zta JIH ce y. .
IIpe,[(MeTYnanase HeKHIIPHJI03HHJIH,[(OKYMeHTHKOjHHe nparraztajy HCTOM.

Y OKBHPYxauuenapajcsor IIOCJIOBaIbaBO,[(Hce apXHBCKaKIbHra xao OIIIIITH
HHBeHTapHH npernen nenoxynaor ,[(OKYMeHTapHOrMaTepHjarra nacranor y pany
OIIIIITHHCKe ynpase xao H ,[(OKYMeHTapHorMaTepHjarra H apXHBCKerpahe KOjH ce IIO
6HJIOKOMOCHOBYHalje y npocropajaxa HCTe.

EBH'[(eHTHpaIberpahe y apXHBCKYKIbHry Moryne je TeKxazracy apXHBCKarpaha H
'[(OKYMeHTapHHMaTepHjarrY IIOTIIYHOCTHcpehena, a peracrparypcxe jezunnme osaaxene
CBHMIIpOIIHcaHHM03HaKaMa.

YIIHCHBaIbe y apXHBCKYKIbHry 06aBJba ce IIO XpOHOJIOmjHrj. 0,[( najcrapajer
MaTepHjarraKOjHMce paCIIOJIa:>Ke.Y OKBHPYjeznre rO,[(HHeIIOIIHCyjy ce IIpBO OCHOBHeH
zrpyre esanemmje ('[(eJIOBO'[(HHn;H,IIOIIHCH axara, pemCTPH H CJIH~O) a 3aTHM ce
IIOIIHCHBaIberpalje BpIIIH IIO BpCTH,[(OKYMeHTan;Hje,xoja ce crsapa Pa.[(OMperncrparype,
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na npaaep onnrra apxaaa, nepcoaanna ~OKYMeHTarrHja,cpHHaHcHjcKaH CJmqHO.

qJlaH 20.

ApXHBCKa KIbHra MO)Ke na ce BO~H H Y eJIeKTpOHCKOMcpopMaTY,Y OKBHPY
HHcpopMarrHOHorCHCTeMa(codrrsep HJIHKJIaCHqHeTa6eJIe)non YCJIOBOMna rsen asrnen
6y~e HCTOBeTaHnrraarraaox ofipacuy apxascxe xrsnre.

Apxascxa KIbHra ce He saxrsysyje Ben ce BO~HY HerrpeKH~HOMHH3Y6pojeBa.

Ilpenac apxascxe KIbHre sa ~OKYMeHTapHHMaTepHjaJI nacrao Y nperxonaoj
rO~HHH,~OCTaBJbace H~JIe)KHOMapXHBYzto xpaja arrpana Meceu;arexyhe sa nperxozmy
xanennapcxy rO~HHy.

y apxHBcKOM ztenoy qyBa ce ~oKYMeHTapHHMaTepHjaJI H apxascxa rpaha, rro
HCTeKYpoxa qyBaIba y cpeheaosa H 6e36e~HoM crarsy, no YHHmTeIba rrpesra JIHCTH
xareropaja ~oKYMeHTapHor MaTepHjaJIa ca POKOBHMa qyBaIba HJIH zto npenaje
H~JIe)KHOM apxasy. APXHBCKHzteno y xojex ce qyBa apxascxa rpaha H ~oKYMeHTapHH
MaTepHjaJIMopa 6HTH caatinesea ~OBOJbHOMKOJIHqHHOMapxHBCKHXnonana sa csrenrraj
~OKYMeHTaU;Hjexao H onrosapajyhav jeztananasra sa -ryaarse ~OKYMeHTaU;HjeHaCTaJIey
eJIeKTpOHcKOM06JIHKY.

ApXHBCKH zteno Mopa 6HTH CPH3HqKHo6e36eljeH pazta HeOBJIamneHOrYJIaCKa
zrpyrax JIHu;aH HeKOHTpOJIHCaHOrxopaurhersa ~OKYMeHaTa.Y apxHBcKOMnerroy ce He
CMe HaJIa3HTHHHKaKaB npyra MaTepHjaJI, OCHMapXHBCKe rpahe H ~OKYMeHTapHor
MaTepHjaJIa. ITpe~MeTHMa CTaBJbeHHMy apXHBCKHzteno pyxyje H cnposozta 3aKOHOM
rrponacane Mepe 3amTHTe3~)KeHH 3arrOCJIeHH-apXHBap.

6. O,l.l;Al>lIPAILE APXlIBCKE rp A'BE lIlI3J1YQllBAlhE l>E3BPE,l.I;HOr
,l.I;OKYMEHTAPHOr MATEPlIJAJlA

Onafiapaise apXHBCKe rpahe H aany-rasaae fieaspenaor noxysrearapaor
MaTepHjaJIa sputa ce HCKJbyqHBOH3 cpehenor H y apxHBcKoj KIbH3H eBH~eHTHpaHor
~oKYMeHTapHor MaTepHjaJIa, qHjH je H3BO~ (rrperrHc) ~OCTaBJbeHH~JIe)KHOM apxHBy.
II3rryqHBaIbe 6e3Bpe~Hor ~oKYMeHTapHor MaTepHjaJIa BpmH ce CBaKe rO~HHe 3a. .
~oKYMeHTapHHMaTepHJaJIqHJHcy POKOBHqyBaIba HCTeKJIH.

O~a6HpaIbe apxHBcKe rpalje H H3rryqHBaIbe 6e3Bpe~Hor ~oKYMeHTapHor
MaTepHJaJIaBpmH ce Ha OCHOBYJIHcTe KaTeropHja ~oKYMeHTapHor MaTepHJaJIaca
POKoBHMaqyBaIba.

3a p~ Ha H3p~H JIHcTe KaTeropHJa apxHBcKe rpalje H ~oKYMeHTapHor
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MaTepHjaJIa ca POKOBHMa qyBalha oztpehyjy ce 3arrOCJIeHHKOjH aajfion,e nosaajy pan
OrrIDTHHCKeynpase H KOjH cy CTP)"IHOCrrOC06HHzra oueae saasaj ,ll;OKYMeHTaUHje.
JIHCTYycsaja HaqeJIHHKOrrIDTHHCKeynpase, a rrOTOMce ycsojena JIHcTa ,ll;OCTaBJba
Ha,ll;JIe)l(HOMapXHBYY zrsa OpHrHHaJIHanpaaepxa. JIHcTa ce rrpavea.yje rro ,ll;06HjeHoj
nacsrenoj CarJIaCHOCTHO,ll;crpane Ha)];JIe)I(HOrapxasa,

YKOJIHKOce Y TOKYrrOCJIOBHeronane nojase HOBexareropaje rj. HOBeBpCTe
npeznrera KOjH HHCY06YXBaheHH nocrojehoxr JIHCTOMxareropaja apXHBCKerpahe H
,ll;OKYMeHTapHorxrarepajana HMaoua, BpIDH ce H3MeHa H zronyna JIHcTe, na HaqHH
HCTOBeTaHnocryrrxy sa rseao ,ll;OHOIDelhe.

3a rpajao -rysaa,e oztpehyjy ce xareropaje ,ll;OKYMeHTapHorMaTepHjaJIa xoje
caztpzce6HTHenoztarxe ozt snanaja sa HayKY,KYJITYPYH zrpyre zrpynrraene norpefie xao H
aa norpefie casror crsapaoua ztoxyxrearapnor MaTepHjaJIa,aKOje rro 3aKOHYHJIH,ll;pyrHM
nponacaxa onpehea POKrrysarsa rpajao.

3a ,ll;OKYMeHTapHHMaTepHjaJI KOjH naje onersea xao apXHBCKarpaha POKOBH
qyBalha ce oztpehyjy Y CKJIa.LJ;yca rrocefiaaxr nponacaxa a TaKO~eH 3aBHCHOon norpefia
crsapaoua.

3a oztafiaparse apXHBCKe rpahe H aanysanaa,e 6e3Bpe,ll;HOr ztoxysrenrapaor
MaTepHjaJIa IPOpMHpa ce KOMHCHJaCaCTaBJbeHaozt npeztcrasnaxa opraHH3aUHOHHX
jeztanana. KOMHcHja normcyje 6e3Bpe,ll;HH ,ll;OKYMeHTapHHMaTepHjaJI CarJIaCHO
yrspheaoj JIHCTH xareropaja apXHBCKe rpahe H ,ll;OKYMeHTapHorMaTepHjaJIa ca
pOKOBHMaqyBalha, H npennaace Ha)];JIe)I(HOMapXHBY,ll;OKYMeHTapHHMaTepHjaJIztocrreo aa
H3JIyqHBalhe.

KOMHCHjy H3 rrpeTXO,ll;HOrCTaBa O,ll;JIyKOMHMeHYJe HaqeJIHHK OrrIDTHHCKe
yrrpaBe H OHa6pojH HajMalhe TpHqJIaHa.

ilorrHC ,ll;OKYMeHTapHHxje,ll;HHHua3a H3JIyqHBalheCa)];P)l(H:pe,ll;HH6poj, 6poj H3
apxHBcKe KIhHre, rO,ll;HHYHaCTaHKaMaTepHjaJIa (pacrroH rO,ll;HHa), BpCry rrpe,ll;MeTa,
KOJIHqHHY,POKqyBalha H rrpHMe,ll;6y,6poj H3JIHcTeKaTeropHja.

ilorrHc je CaCTaBHH,ll;eo3arrHcHHKa0 H3JIyqHBalhY6e3Bpe,ll;HOr,ll;OKYMeHTapHor
MaTepHjaJIa.

3arrHCHHK0 H3JIyqHBalhY6e3Bpe)J;HOr,ll;OKYMeHTapHorMaTepHjaJIaCaCTaBJbace y
3 rrpHMepKaH Ca)];P)l(H:

• HMeHaqnaHOBaKOMHcHje,

• ,ll;aTYMHMeCTOCaCTaBJbalha3arrHCHHKa,
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• Ha3HB crsapaona 6e3Bpe,nHOr ,nOK)'MeHTapHOr MaTepHjaJIa,

• pacnon roznma aanysenor fieaapenuor ,nOK)'MeHTapHOr MaTepHjaJIa,

• nOnHC xareropaja fieaapenaor ,nOK)'MeHTapHOr MaTepHjaJIa KOjH ce H3JI~je H )'KyIIHy
KOJIHqHHY aanysenor 6e3Bpe,nHOr ,nOK)'MeHTapHOr MaTepHjaJIa (nspaxeay y 6pojqaHOM
crarsy ,nOK)'MeHTapHHXjenmraua KaOH y .ny)l{HHMMeTpHMa).

3anHCHHK ca nOnHCOMfieaspenaor ,nOK)'MeHTapHOrMaTepHjaJIa ce ,nOCTaBJba
Ha,nJIe)l{HOMapxnay y naa npaxepxa, ca 3aXTeBOM,na ce MaTepHjaJInpernena H O,n06PH
sa H3.rryqHBalhe.

qJIaH 28.

Ha nHCMeHY CarJIaCHOCT,O,nHOCHOPemerse aannexnor apxasa, 6e3Bpe,UHH
,nOK)'MeHTapHHMaTepHjaJI ce YHHIIITasa HJIH ztaje y rrpepazry. OnIIITHHCKa ynpasa je
otiaseaaa na nonarxe KOjHnpeztcraarsajy nOCJIOBHYTajHYHJIHce aa rsy ormoce onpeznie
3aKoHa 0 rajaocra nozraraxa H 3aKOHa 0 3aIIITHTH noztaraxa JIHqHOCTH,yHHIIITH na
3aKOHHManponHcaH HaqHH.

.IJ:oK)'MeHTaUHjysesaay aa aanysasarse fieaapemror noxyxearapaor MaTepHjaJIa,
OnIIITHHcKa yrrpasa je zryacaana rpajao qyBa. 0 H3BpIIIeHoMH3JIyqHBalhY6e3Bpe,neHor
ztoxyaearapaor MaTepHjaJIaca-rarsaaa ce 6eJIeIIIKa y onrosapajyhoj py6pHUH apXHBCKe
KIhHre (KOJIOHa,6poj H ,naT)'M3anHcHHKa).

Apxasap he aaseztena MaTepHjaJInparrpexnrra aa YHHIIITaBalhe.

7. KOPHlliliElLE H 3AlliTHTA TIO~ATAKA HACTAJIHX EJIEKTPOHCKHM
TIYTEM

.IJ:oK)'MeHTHHaCTaJIHHJIH3anpHMJbeHHy eJIeKTpOHcKOM4>0pMaTY,6a3e nonaraxa
H zrpyrn eJIeKTpOHcKH3anHCH-rysajy ce na HaqHHKOjHHX ocarypasa on HeOBJIaIIIheHOr
npacryna, Melhalha, 6pHcruna HJIH rpajaor ry6HTKa nonaraxa aa HaqHH ,ne4>HHHcaH
rrocrojehav 3aKOHHMa, craanapztaxa Te ,n06pOM rrpaxcosr ynpaarsaa.a H 3aIIITHTe
noztaraxa H HH4>0PMauHOHHXCHCTeMa.

ITpeBeHTHBHeH ztpyre Mepe na 3aIIITHTHon ry6HTKa noztaraxa y eJIeKTpOHcKOM
06JIHKy, KaKOOHHXnpHMJbeHHXozt rpahana, npasnax H ,npyrHX JIHua, TaKOH OHHX
HaCTaJIHXy pa.ny OnIIITHHcKe ynpaBe onIIITHHe HeroTHH, npHMelhHBane ce y cKJIa.nyca
o,npe,n6aMa ITpaBHJIHHKa 0 6e36e,nHocTH HH4>0pMaUHOHO-KOMYHHKaUHOHorCHCTeMa
OnIIITHHcKe ynpase onIIITHHe HeroTHH 6poj 093-2/2017 ("Cny)l{6eHH JIHCTonIIITHHe
HeroTHH 6p. 11/2017"). To npe CBera no,npa3)'MeBao6aBe3Y a,UMHHHCTpaTOpaCHCTeMa
Ha CBaKo,nHeBHOMnpasJbelhy pe3epBHeKonHje 6a3e no,naTaKaHH4>oMaUHoHorCHCTeMa,
IhHXOBOqyBrune Ha BHIIIe JIOKaUHjay o6jeKTHMaOnIIITHHcKe ynpaBe onIIITHHe HeroTHH,
,ne4>HHHcalheJIOKauHje Ha Cloud-y, Kao H CHHMalheHa o,nroBapajyhe Me,nHje-ypeljaje,
Hnp.XM.
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IToCJIOBHe KIbHre H eBH)J,eHl:J;HjeMOry ce BO)J,IITII IIJIII npenera na HeKll O)J,
eJIeKTpOHCKHX Me)J,lIja TaKO zta ce rro norpefia xrory O)J,mTaMrraTII IIJIII npaxasara na
expaay, a )'KOJIIIKO ce rrOCJIOBHe xrsare BO)J,ey eJIeKTpOHCKOM 06JIIIKY, 06aBe3HO je
KOPIlCTIITH coqrrsep xoja osroryhasa CPYHKD;1I0HIICaIbeCIICTeMa paqyHOBO)J,CTBeHIIX
KOHTpOJIaII cnpesasa 6pllcaIbe npoxrsazcenax rrOCJIOBHIIXnponeaa y CKJIa,D,yca
rr03l1THBHlIM3aKOHCKlIMnponacnva.

8. TIPE,lJ,AJA APXlIBCKE rPAllE HA,lJ,JIEJKHOM APXlIBY

qJ]aH 31.

ApXIIBCKa rpaha ce npenaje Ha,D,JIe)I(HOMapxasy HaKOHTPII)J,eceTrO)J,IIHaO)J,
rseaor HaCTaHKa.

Y3 carnacnocr apxasa, POK1I3CTaBa1. onor xnaaa y H3Y3eTHlIMcnysajeeaxa ce
MO)l(ecKpaTIITII IIJIII nponyzorra,

OrrmTIIHCKaynpasa xao crsapanan apxascxe rpahe ,D,y)l(Haje )J,aapxnscxy rpahy
rrpena y oparanany, cpeheay, 03HaqeHY, nonacaay, aeourreheay IIJIII ca caHlIpaHIIM
onrrehersaaa, TeXHII~1I onpesoseay. 0 npnaonpenaja apXIIBCKe rpahe caaarsaaa ce
3arrllcHlIK qlfjll je caCTaBHIIneo Ilonnc apXIIBCKe rpahe xoja ce rrpeztaje Ha,D,JIe)l(HOM
apxasy.

9. TIOCTYTIAIhE CA ,lJ,OKYMEHT AIJ,HJOM Y BAHPE,lJ,HHM
CHTY A~HJAMA

qJ]aH 33.

YKOJIIIKO nacrynn sanpezraa caryanaja crsapanan II IIMarraD; apxascxe rpahe
,D,y)l(aHje na sanacaasxa xoacraryje )J,aH,nac II OKOJIHOCTIIxoje cy nacrarre H 6e3
oztnararsa 0 TOMenacanaa nyrexr 06aBeCTHHa,D,JIe)l(HIIapXIIB.

Y crryqajy eJIeMeHTapHIIX nerrorozta II xaracrpodia, BaHpe)J,HIIXcaryauaja,
nenocpenne parae orraCHOCTIIIIJIII rrpornameaor parnor crarsa, norpefino je 6e3
ortnararsa rrpezrysera CBe aeorrxonae Mepe na JamTIITH II cnamanarsy CBIIX BH)J,OBa
OCHOBeeBII)J,eHD;lIje,apXHBCKe rpahe, )J,OKYMeHTapHorMaTeplljarra. Taxohe, OBO ce
O)J,HOCIIII na apXIIBCKY rpahy H )J,OKYMeHTapHIIMaTeplljarr y eJIeKTPOHCKOM06JIHKY,
O)J,HOCHOHa ypeljaje II Me)J,lIjeHa KojllMa cy CMemTeHIIcocpTBepCKlIarraTII, eJIeKTPOHCKII
)J,OKYMeHTII,pe3epBHe Korrllje 6a3a rro)J,aTaKa,CBeeBII)J,eHD;lIje0 a,D,MIIHIICTpaTopCKHMII
KOPIlCHHqKIIMHarr03l1MaH CJIlIqHO,a CBey CKJIa,D,yca 3aKOHOM0 CMaIbeIbYpH3HKaO)J,
KaTaCTpocpaH yrrpaBJbaIbYBaHpe)J,HHMcHTyaD;lIjaMaII orrmTIIHCKIIM aKTIIMa 0 rrpOD;eHII
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pH3HKa O,L(xaracrporpa H IIJIaHOM 3alIITHTe H cnacasarsa.

3alIITHTa H cnacaaarse apXHBCKe rpalje KaO noxperaor KYJITypHOr ,L(06pa
CaCTaBHHje ,L(eOnnaaa sa ynpaarsarse pH3HIl;HMa O,L(xaracrpotpa.

qJIaH 34.

TIo 3aKOHCKHM nporracaua apxascxa rpaha HMa CBOjCTBOxyrrrypnor ,L(06pa H
rpajae je Bpe,L(HOCTH,a 1fiIHH je MaTepHjarr KOjH je OCeTJbHBna snary, ronnory H sarpy,
rpefia BO,L(HTHpaxyaa 0 HaQHHY 3alIITHTe H y MHpHO,L(OrrCKHMycnoaaxa, a noceono y
crrysajy nenocpenae parae orraCHOCTHH parnor craaa.

10. 3ABPIIIHE O,1J;PE,l1;IiE

qJIaH 35.

OrrlIITHHCKa yrrpasa je ofiaseaaa na ofiasenrrana Ha,L(rre)KHH apXHB 0 CBHM
CTaTYCHHM rrpoaeaaxa y nornezry: nposrene Ha3HBa, rtpoveaa aztpece, <PH3HQKO
rrpccerserse, anarrranaja npocropaja, xao H CBHM npouenaaa xoje cy O,L(anaxaja sa
apxascxy rpahy, nonyr nararanaaaaaje, MHKpo<pHrrMoBalDa H en. najxacaaje y pOKY O,L(
30 ,L(aHaO,L(naaa IDHXOBor HaCTaHKa.

OrrlIITHHCKa ynpasa H CBH sanocnena cy .ny)KHH na ca H3Y3eTHoM rra)Klf>OMrrynajy
H oztpzcasajy apxascxy rpahy H ,L(OKYMeHTapHHMaTepHjarr y cxnazry ca 3aKoHoM 0
apxascxoj rpaha H apxaacxoj ,L(erraTHOCTH, OBHM TIpaBHrrHHKoM H CTpyqHHM
yrrYTcTBHMa nazrrezcnor apxasa.

Osaj npasannax cryna na CHary ca ,L(aHOM,L(OHOlIIelDa,a o6jaBHne ce na ornacnoj
rafina H HHTepHeT CTpaHHIl;H onnrrnae HerOTHH.

npaBHJIHHK 06pa,lJ.HO:Bpanaxap CTaHKOBHn, mmn.npasnax


